
Οδηγίες Χρήσης του Email μέσω του Πανελλήνιου Σχολικού Δικτύου 

 

Για την πρόσβαση στην υπηρεσία ηλεκτρονικού ταχυδρομείου του Πανελλήνιου Σχολικού Δικτύου, χρειάζεστε: 

 Ένα φυλλομετρητή (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Safari κ.λπ.) και 

 Να έχετε ήδη λογαριασμό στο Πανελλήνιο Σχολικό Δίκτυο  

 

1ο Βήμα: Σύνδεση στο webmail.sch.gr  

Ανοίξτε τον φυλλομετρητή και πληκτρολογήστε την παρακάτω διεύθυνση 

https://webmail.sch.gr 

Αμέσως θα εμφανιστεί το παρακάτω παράθυρο όπου θα απαιτεί την πιστοποίηση σας με το λογαριασμό που 

διαθέτετε στο Πανελλήνιο Σχολικό Δίκτυο. 

Πληκτρολογήστε στο Όνομα Χρήστη (username) και στον Κωδικό (password) τα στοιχεία που έχετε στο 

Πανελλήνιο Σχολικό Δίκτυο. 

Στο Περιβάλλον και στη Γλώσσα δεν αλλάζετε τίποτα. 

Στη συνέχεια πατήστε Είσοδος 

 

 

 

 



2ο Βήμα: Είσοδος στην πλατφόρμα  

Με την επιτυχημένη είσοδό σας στην εφαρμογή Ηλεκτρονικού Ταχυδρομείου του Πανελλήνιου Σχολικού 

Δικτύου, εμφανίζονται τα ηλεκτρονικά σας μηνύματά σας και το περιβάλλον διαχείρισής τους. Επίσης 

εμφανίζεται ένα παράθυρο που σας ενημερώνει για τις διάφορες δυνατότητες της υπηρεσίας καθώς και κάποιες 

προειδοποιήσεις. 

Για να κλείσετε το αναδυόμενο αυτό παράθυρο και να έχετε πρόσβαση στις διάφορες δυνατότητες που σας δίνει 

η υπηρεσία, πατήστε το κουμπί «Κλείσιμο». 

 

 

3ο Βήμα: Τρόπος χρήσης της Αλληλογραφίας  

Με την είσοδό σας στην εφαρμογή Ηλεκτρονικού Ταχυδρομείου του Πανελλήνιου Σχολικού Δικτύου, 

εμφανίζονται τα ηλεκτρονικά μηνύματά σας και το περιβάλλον διαχείρισής τους. 

 

Αριστερά από τα μηνύματα υπάρχει ένα κάθετο  μενού με τις βασικές λειτουργίες δημιουργίας και διαχείρισης 

μηνυμάτων και ένα οριζόντιο μενού με πρόσθετες λειτουργίες 

 



4ο Βήμα: Δημιουργία νέου ηλεκτρονικού μηνύματος  

Για να δημιουργήσετε ένα νέο μήνυμα πατήστε στην επιλογή Νέο μήνυμα που υπάρχει στο πάνω μέρος του 

αριστερού μενού (μέσα σε πράσινο πλαίσιο). 

Με το πάτημα της εμφανίζεται  μία οθόνη συγγραφής νέου μηνύματος με δυνατότητα ορθογραφικού ελέγχου σε 

διάφορες γλώσσες, αποθήκευσης του μηνύματος ως πρόχειρο, δυνατότητας αποστολής αποδεικτικού 

ανάγνωσης από τον παραλήπτη καθώς και σύνθεση μηνύματος με χρήση HTML. Η αποτύπωση της οθόνης 

που προβάλλεται κατά την επιλογή Νέου Μηνύματος φαίνεται παρακάτω. 

 

 

Α) Στο πεδίο Προς συμπληρώστε τις διευθύνσεις e-mail ενός ή περισσότερων παραληπτών, διαχωρισμένες με 

κόμμα.  

Β) Στη συνέχεια στο Θέμα γράψτε ένα τίτλο που να αντιπροσωπεύει το μήνυμά μας ώστε να εμφανίζεται στο 

παραλήπτη. 

Στη μεγάλη λευκή περιοχή γράψτε το κείμενο του μηνύματος σας. 

Γ) Για να συμπεριλάβετε ένα συνημμένο αρχείο, επιλέξτε Προσθήκη Συνημμένου για να αναζητήσετε το αρχείο 

στον υπολογιστή σας και έπειτα πατήστε Άνοιγμα. Αν θέλετε να επισυνάψετε κι άλλο αρχείο κάντε το ίδιο όσες 

φορές χρειαστεί. 

Δ) Τέλος, πατήστε Αποστολή για να σταλεί το μήνυμα. 

Προαιρετικά  

Αν επιθυμείτε, μπορείτε να προσθέσετε κοινοποίηση πατώντας Προσθήκη Κοινοποίησης και 

συμπληρώνοντας τη διεύθυνση e-mail του παραλήπτη. 

Για να προσθέσετε, αν θέλετε κρυφή κοινοποίηση (δηλαδή παραλήπτη, το όνομα του οποίου δεν θα φαίνεται 

στους υπόλοιπους παραλήπτες) πατήστε Προσθήκη Κρυφής Κοινοποίησης  και συμπληρώστε τη διεύθυνση 

e-email του παραλήπτη. 

Ενεργοποιήστε το πλαίσιο Αποθήκευση σε Απεσταλμένα για να κρατηθεί ένα αντίγραφο από το μήνυμα που 

θα στείλετε στο φάκελο Απεσταλμένα. 
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